Guatemaiz, 29 de febrero de 201€,
inferme 02-2016

Licenciads

Juan Alberto Monzdn Esguivel

Viceministro dei Patrimonio Cuttural y Natura!
Su Despachc.

Estimado Licenciado Monzdn.

De manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe de actividades
mensuales conforme 2 lo estipulade en ef Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
ndmero 74-2016, aprobado mediante el acuerdo ministerial Numerg 24-2016 cotrespondientes 2 mes de
febrero del presente afio v para el cobre de mis honorarios estoy presentande ia factura nUMErs serie B ¥
correlativo 010134

i. ACTIVIDADES REALIZADAS

Se realizaren las sigulentes actividades en cumplimiento z los contratos suseritos.

z. Apoye y eizboracidn de Agenda para eventos a realizarse en Palacic Nacional de Iz
Cultura,

k. Apovo en contestar oficios para eventoes ya sea que fueran autorizados o denegados por el
administrader General. )

€. Apoyo para distribuir agends semanal de eventos a todas las dependencias de! ministerio
de Culture v Deportes v de |a Presidencia.

€. Apovyo en 2 elaboracién de Informe anusl de todas las actividades realizadas en el Palzcio
Nacional de ia Cultura, especificando fechas, entidades v cantidad de personas estimadas.

€. Apovo en coordinacion logistice de los eventos.

£ Apoyo en coordinacion de montaje, siguiendo los lineamientos de protocolo.

E- Apoyo en eocrdinacicn con el jefe de audio v ios organizadores del evento, 2 Iz cantidad
de equipo gue se reguiere, micréfonos, bocinas, pantalias, etc.

k. Apoyo cuando aiguna entidad necesite introgucir su propis audio consuliar o remiiirlo con

el jefe de audio para establecer prohibiciones y denegar e ingreso de cierto equipo gue pueds
dafiar el Patrimonio.

i Apoyo en coordinar con ef departamento de conservacion apoyo para supervisar gue ia
empresa que ponga tarimas, banners o cuaiquier otro tipo de artefacto no dafien Iz estructurs
fisica def Palacio Nacionzl ya sea en patios o salones. .

I Apovo en elaborar croquis para guiar al depariamento de mantenimiento en cuanto 2
montaje 2 realizarse para el evento programado, a su vez para que el departamento de audio
determine la mejor actstica parz el eguipo.



Resultados Obtenidos
Apoyo audiovisual en eventos realizados en ef Palacio Nacional de fa Cultura.
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